
馆 藏 书 刊
检 索 与 获 取

刘春美
图书馆编目部

liuchm@lib.tsinghua.edu.cn



常规借阅书刊的程序

检索、查看馆藏书目

找到相应的借阅区

按索书号或字顺查找书刊

办理借阅手续



馆藏书刊的检索与获取

 检索书目还需要学习？

 在图书馆找书也需要学习？



检索获取书刊有困惑

 检索到所需书目，但书架上找不到书
 关注的新书已到馆，书架上又看不到
 检索出的结果太多，但针对性不强
 检索到所需书目，分不清是纸本书还是电

子书
 不知如何检索某学科或主题的专业书刊
 不会网上预约和续借图书



本讲内容

如何检索馆藏目录

如何查看目录内容

如何获取馆藏书刊

如何查看个人借阅情况、预约和续借图书



馆藏目录

馆藏目录页面：http://lib.tsinghua.edu.cn 从图书
馆主页进入，检索和查看馆藏目录不需要登录



馆藏目录
如果要查询个人借阅状态、借阅历史以及财务账
单等则需要登记读者个人信息和密码。



也可以从清华大学信息门户登录进入

馆藏目录



馆藏目录



馆藏目录中的文献

包含的文献类型：中、西、日、俄文图书、中西文
期刊和1994年以后入藏的日文期刊、多媒体资源、
学位论文、大部分外文电子期刊和中外文电子图书。

哪些分馆的书目包含在系统中：6个专业图书馆：
文科、金融、美术、经管、法律、建筑及部分系
（数学、环境）图书馆的馆藏

不包含的内容：古籍文献—-专门的检索系统



清华大学图书馆系统分布示意图

人文馆

建筑馆
美术馆

经管馆

法律馆

总馆

金融馆



本讲内容

如何检索馆藏目录

如何查看目录内容

如何获取馆藏书刊

如何查看个人借阅情况、预约和续借图书



检索馆藏目录

了解馆藏目录检索点：关键词 、题名、 主
题词、 索书号 和ISBN



快速检索---关键词

 检索范围为书目中的任意一词， 命中的结果是输入的检索词
或检索词中的一个单元

 用关键字检索的结果是按相关度由高到低进行排序；在此基
础上还可以按题名或出版时间进行二次排序

关键词是馆藏目录的默认检索词



关键词的限定性检索

AND （等价符号“&”）
使用AND运算符可检索出索引项目中所有提交的检索词或
词组的记录。而且这两个词不一定出现在同一检索项目中

例如，检索“internet and security”就会检索出 在所有索引
项目中包括了这两个词的记录，（如“internet”出 在主题
字段中，而“security”出现在 题名字段中）

词与词之间如果没有AND连接，系统也默认成 AND运算
符 执行检索

关键词检索支持布尔逻辑检索式



关键词的限定性检索



OR （等价符号“|”）
使用OR运算符可检索出索引项目中至少包括一个提交的检索词或词组
的记录
例如，检索“internet or web”就会检索出所有在索引项目中包含
“internet”或“web”（或二者都包含）的记录

NOT （等价符号“!”）
使用NOT运算符可限定其他布尔逻辑检索，但是NOT运算符不能单独
使用，必须配合AND使用
例如，检索“internet and not web”可检索出那些检索项目中包含
“internet”但不包含“web”的记录

关键词的限定性检索
关键词检索支持布尔逻辑检索式



以上几种布尔运算符对中文、西文检索都有效。对
中文检索时，只要字与字之间不空格，每个字符串等
同于西文的一个单词来处理。例如“物理 & 化学”、
“动画 | 漫画”、“网络 and not 通信”等等

关键词的限定性检索
关键词检索支持布尔逻辑检索式



通配符“*”的使用
使用一个单独的“*”来代表任意数目的字符，如：“defens*”
可以和“defense”、“defensible”、“defensibility” 匹配。
这种截断检索通过一个布尔逻辑词“OR”利用索引词表中所有
符合匹配结果的词进行检索。
例如，检索“cata*”时，实际检索的是“cata OR catalog OR
catapult OR catch OR ...”。搜索语句限制在1024字节内。

关键词的限定性检索
关键词检索支持布尔逻辑检索式



关键词的限定性检索

使用特定的索引标记，在特定的检索项目中
搜索关键词，可缩小检索范围

题名标记：“t：”
作者标记：“a：”
主题标记：“d：”
附注标记：“w：”



关键词的限定性检索
限定符号和关键字之间用冒号



题名检索
题名 图书、期刊、会议录、学位论文等各种文

献的名称，包括丛书（刊）名、分卷书名、同一
种书的不同语种和各种变异名称等

 支持浏览检索----系统默认检索结果为前方一致，
输入检索词时可以输入完整题名也可以输入题名
的起始部分



题名检索

丛书名

逐条点击即可查看各分册
的详细信息



题名检索

输入英文书名，有中文书目信息显示



题名检索

因该中文图书中提供了英文书名信息



作者检索
包括著者、编者、译者。个人作者、团体作者和
会议名称。

个人名称检索时姓氏在前，名字在后

团体作者或会议名称直接输入名称或起始 部分

姓, 名

翻译名称，点击进入
查看更多内容



作者检索



作者检索

同一会议历次会议录，点击查看更多内容

团体作者和会议名称直接输入



索书号（书标上的号码或称排架号）=分类号+书次号

机读目录中的书写形式是：分
类号和书次号之间空格

分类法检索



分类法检索

同一种书的索书
号为什么会不同？



分类号检索

点击查看中图分类法简表



分类号检索



分类号检索

如何便捷性地了
解某一类图书的
分类号呢？



分类号检索的好处

 不受物理空间限制，浏览放置
在不同馆藏地的同类图书。

 超越检索词和语种的限制，将
同一类书检索出来。



主题词检索

 主题词是以概念为基础从自然语言
中优选出来，经过规范化处理的具
有组配功能的动态性词或词组。

 每个主题词一般应视为一个独立的，
综合性的，总论性的文献主题。

 包括学科主题词语以及人名、地名
团体名称、会议名称词语



主题词检索

 中文图书——《汉语主题词表》

 西文图书——《美国国会图书馆主题标目表》
（Library of Congress Subject  Headings）

馆藏目录中主题词来源



主题词检索

《飞机原理与构造》的主题词
飞机－理论
飞机—结构设计

《 Introduction to flight》 主题词
Aerodynamics
Space flight
Airplanes-Design and construction

《当代中国哲学纲要》主题词
哲学-中国-现代-高等教育-教材



主题词检索
输入检索词时,词和词之间用空格或两个连字符“--”
主题词的次序是固定的，如果颠倒检索词的次序检索不到理想的结果

相同主题的书目有很多，输出
的检索结果是主题词的列表，
进一步检索时，逐条点击进入
书名列表



主题词检索



掌握检索技巧

确定检索式

限定检索结果

限定/修改检索式，进行二次检索

利用逻辑算符

检索结果的显示、浏览、保存、输出



掌握检索技巧

先选择检索途径

再输入检索式

（1）选择检索途径，输入检索式



根据需要选择，限定检索结果

掌握检索技巧



掌握检索技巧
（3） 限定/修改检索式



掌握检索技巧
（3） 限定/修改检索式



掌握检索技巧

1)选择要保存的书目，在复选框内画√，点击“保存标记记录”

2）点击“查看保存记录”



掌握检索技巧

3）录入或勾选”输出格式”，点击“提交”



第1条记录, 共1条
馆藏地 清华大学图书馆 & 美术馆 & 人文馆
主要责任者 赖勤芳 lai qin fang 主编
题名 休闲美学读本 xiu xian mei xue du ben = Aesthetics of

leisure a reader 赖勤芳主编 eng.
出版发行 北京 北京大学出版社 2011.
载体形态 327页 图 23cm.
丛编 培文读本 pei wen du ben 文艺学－美学读本丛书
附注 有书目
附注

本书展示了休闲的审美之维、休闲审美的构成、东西方人的休闲生活
艺术，以及关于休闲美学问题论争的诸多面相。

主题 闲暇社会学 xian xia she hui xue -- 美学 -- 研究
附加题名 Aesthetics of leisure a reader eng.
ISBN/ISSN 978-7-301-18620-6 CNY38.00.
1 > 文科馆图书借阅区 C913.3 L032 在架上
2 > 北馆二层中文ABCDEGZ类图 C913.3 L032 在架上
3 > 美术馆图书借阅区 B83 1049M 在架上
4 > 美术馆图书借阅区 B83 1049M 在架上

掌握检索技巧
通过邮件输出可以得到比
较详细的书目和馆藏信息



掌握检索技巧

校园内可免费将书目
简要信息发至手机



本讲内容

如何检索馆藏目录

如何查看目录内容

如何获取馆藏书刊

如何查看个人借阅情况、预约和续借图书



如何查看目录内容

书目信息
文献的题名、责任者（作者简介）、出版
信息、载体外形特征、主题词目次信息

馆藏信息
文献的索书号 、流通状态、存放地点 、
卷次、期号



如何查看目录内容

书目信息

馆藏信息



如何查看目录内容

“在线查看”
“目次”



如何查看目录内容

书目信息标注
的出版年

馆藏信息标注的本馆
收藏的该刊起始年代



合订本信息

现刊信息

期刊的书目
和馆藏信息



如何查看目录内容
现刊到馆信息



如何查看目录内容
电子图书目录，点击阅读全文



如何查看目录内容

电子期刊目录：1）点击进
入“清华大学电子期刊导
航系统”

2）点击进入该期刊

3）点击阅读全文



多媒体资源 （VCD/DVD/CD、音视频点播节目、
多媒体数据库等）

如何查看目录内容





如何查看目录内容

有些书目信息中还包含一些除标准著录项目之外的一些与图
书内容有关的信息，如：书评、封面、目次、摘要、作者介
绍、在线查看--试读部分电子版内容等



如何查看目录内容
书评内容



如何查看目录内容

可外借

可预约

均不外借

加工验证中

常见的馆藏状态



相同名称不同的书 和期刊；

报纸；

音像制品；

电子型文献；

同一种图书的不同版本和版次等

如何查看目录内容

注意识别文献类型



如何查看目录内容
 其他馆藏状态信息说明：
 在预约架上：书已被读者预约，且该书已到馆，正等预约者来

办借书手续。

 Just Return：归还24小时之内的书，正等待上架

 到期yy-mm-dd ：已借出图书的归还日期

 到期yy-mm-dd+1预约 ：已借出图书的归还日期 ，并已
有人预约

 到期yy-mm-dd+1已催还：已借出图书的归还日期 ，并已
有人预约，而且系 统已发出催还通知

 查找中：该书馆藏缺失，正在查找中，暂不可借



本讲内容

如何检索馆藏目录

如何查看目录内容

如何获取馆藏书刊

如何查看个人借阅情况、预约和续借图书



如何获取馆藏书刊
访问图书馆主页，开通借阅权限

进馆需刷校园卡（学生证或工作证）



读者服务部门

主
题
标
引

分
类

著
录



如何获取馆藏书刊

熟悉馆址和各馆藏布局（xx馆、xx区、xx
库等）

熟悉书库的标识、架位号和索书号的排
架规则

了解各个分馆的借阅规定

记索书号（或发送索书号到手机)、卷
期或册次及馆藏地

闭架图书自己填写索书单，请馆员取书

开架书刊自己取



如何获取馆藏书刊
主页—概况—馆舍布局：了解馆藏分布



如何获取馆藏书刊

主页—服务—借还书：了解各借阅区和各分馆的借阅规则、方法



如何获取馆藏书刊

主页--概况--专业图书馆：了解各分馆的借阅规定



如何获取馆藏书刊
图书馆总馆（老馆 逸夫馆 北馆）

文科馆 金融馆 美术馆
经管馆 法律馆 建筑馆

1、读者可将校图书馆和6个专业分馆出借的图书，就近归还。还至通还服

务范围内任意馆的人工服务台、自助还书机均可。

2、因有物流运送时间，故预约书须回所属图书馆后，方能出借。

3、通还范围内的专业图书馆闭馆期间，读者可将图书归还到校图书馆或其

他开放的图书馆。

总馆、分馆书已经实现了通还服务



如何获取馆藏书刊

图书排架规则
每一排书架都有架标，

一定看架标标识

根据架标指示，面对书架，左手起架，书序排号以每小架为
单元，自左向右自上而下

整排书架之间呈 “S” 型迂回绕架连接。



如何获取馆藏书刊

比较薄的图书的书标

在封皮页的左下角



如何获取馆藏书刊

O数理科学和化学
O1  数学

O11古典数学
O12初等数学

O121 算术
O121．1 四则
O121．2 比例、利率
O121．3 开方
O121．4  心算、筹算

O122 初等代数
O123 初等几何
O124 三角

O13 高等数学
O14 数理逻辑
O15 代数、数论、组合
O17 数学分析
O18 几何、拓扑

了解分类号的编排法，方便取书

以《中图法》O类为例



数字的使用不是数学意义上的连续号码，
中间出现空号是正常

如何获取馆藏书刊

O
O - 43
O - 6
O - 61

O1
O11
O12

O121
O121 - 61（复分出的号码）
O121．1
O121．1 - 43
O121．1 - 64 
O121．2
O121．3
O121．4

O122
O123 

O124
O13 
O14

O141
O141．1
O141．12
O141．13 

O141．2
O141．3

O15
O17 ( 表中没有O16类号）
O18 …



如何获取馆藏书刊

字母后的数字,从“0”开始，位比位地比较，
[理解为纯小数，从小到大排列]

B-49       B014      B089.3 
B0          B016      B1
B0-0       B016.8   B143
B01        B017      B2
B013      B02        B2-61

图书排架时，首先比较分类号（书标上第一排号码）



如何获取馆藏书刊

带连字符号“-”和冒号“：”号的排在同一类号的后面，
冒号后面部分的排序规则同冒号前部分一样。

H319.4 
H319.4 - 43
H319.4 - 62  
H319.4 : A44   
H319.4 : B 
H319.4 : I561



下列的两组分类号排序是否正确？

C811
C829.712
C93
C913
D
TP319
TP319.4
TP319:G899

H0        
H0-05 
H002
H01      
H113.1 
H12
H3-42
H319.4:I712.45



分类号相同，再比较书次号

TB33  1                           F271  G073
TB33  2                           F271  G073A2
TB33  2=2 
TB33  11                         F271  G073A3
TB33  12(1)                    F271  G073A4
TB33  12(2)                                  …
TB33  C073                    F271  G135
TB33  C328                    F271  G135C2
TB33  C412                    F271  G136
TB33  C590.1                 F271  G136B2

如何获取馆藏书刊

纯数字部分先排，按数字大小顺序排列，
再排字母+数字部分，特殊符号如：3（2） 2=2  9:5等区分号跟
着主号后面，按数字大小排列



TP312 FI61 

TP312 FI61 1974

TP312 FI6122

TP312 FI6122 1999

TP312 FI613

TP312 FI613 2011

TP312 FI613r

TP312 FI613r=2

如何获取馆藏书刊
分类号相同，再比较书次号



找书提醒

QRT问题



找书提醒

目前新馆开架库区所有中外文图书的“数理科学
和化学”类号都是字母O开头。

如：概率论的分类号是O211,

固体力学的分类号是O34

数字0：1966年之前入编的西文和俄文书的分类
号中使用此号。

数字“0”和字母“O”的区分



找书提醒

 请检查以下各项：

 馆藏地点是否正确；

 该图书的馆藏状态是否为“在架上”；

 索书号抄写是否正确。
（索书号中的空格、横杠、圆点、冒号等各种符
号都应按原样抄写，如：“TQ02 21”中“TQ02” 
与 “21”中间的空格不可省略）。

为什么系统上查到的图书在书库里找不到？



找书提醒

 没有找到正确架位；

 正有读者在馆内阅览该书（工作人员每天收拣散落
在馆内各处的图书，进行还书处理后上架）；

 图书已丢失，但在馆藏状态中尚未标识“查找中”

为什么系统显示“在架上”的图书不在架上？



找书提醒

 如果读者急需某种图书，但在书库没有找到，请
在留言簿上登记图书信息和个人有效联络方式，
工作人员将帮助查找，如当天没有找到，将在一
星期内的每天早上再查找一次，图书找到后会立
即放回正确位置，同时通知读者；

 如一星期后图书仍未找到，我们将在留言簿上注
明并通知读者本人，同时在系统上将该书的馆藏
状态改为“查找中”。

“在架上”的书找不到怎么办？



搜书引擎
爱上图书馆之排架也疯狂
http://lib.tsinghua.edu.cn/about/ip/libgame1_
0.swf

找书提醒
更多的FAQ 



如何获取馆藏书刊
了解借阅数量与期限，及时归还图书



如何获取馆藏书刊
新书通告：新书每周上架一次



 图书馆在北馆一层阅览区设有“新书架”，放置近
二周入藏的馆藏地为中/外文开架借阅区的新书；

 新书可以外借，在北馆一层总服务台办理借书手
续。 。

 外借后还回的图书（含二周内归还）直接上架到开
架区相应架位，不再回“新书架”架。

 每周二更换新书，届时上周新书全部下架，归入
开架区

如何获取馆藏书刊









本讲内容

如何检索馆藏目录

如何查看目录内容

如何获取馆藏书刊

如何查看个人借阅情况、预约和续借图书



如何查看个人借阅信息



如何查看个人借阅信息

登录



如何预约图书

 能借的图书全被借走了
 ID确认
 符合预约册数
 留意到书通知：短信服务；邮件提醒；

网上查看

预约图书成功的条件



如何预约图书

⑴点击此处



如何预约图书

（2）按要求输入个人信息后，提交



如何预约图书

（3）先在复选框中点中要预约的图书，
再点击此处 提交



如何预约图书

（4）预约成功后看清取书地点，留意图书馆发
送的流通信息，按时取书



如何预约图书

登录个人借阅信息，
选择取消预约



如何续借图书

 读者自行在网上续借一般图书及短期II类图书。
一般图书只能在图书到期日前14天内续借；短
期II类(7天）图书可在到期日及前1天续借。续
借期同原借期，续借借期自续借之日算起。

 过期或已被预约的书不能续借。

 如果续借不成功，系统会给出提示语。

 留意还书日期和来自图书馆的流通信息，避免
逾期罚款。

续借规则



如何续借图书

登录个人借阅信息，在复选

框中点击要续借的图书



如何续借图书

系统显示续借结果



古籍文献—-专门的检索系统
古籍阅览室（位置）

古籍阅览室位于逸夫馆三层西305室，设有8个阅
览座位。收藏有部分使用率较高的古代典籍和常用古
籍工具书，供相关专业师生和对古籍感兴趣的读者阅
览。该室还负责办理闭架古籍书库的借阅手续，备有
馆藏古籍卡片式书名目录，供读者查阅，读者亦可查
询清华馆藏古籍目录系统。

馆藏古籍目录



小结

检索馆藏目录

查看目录内容

书刊获取方法

查看借阅情况、预约和续借图书



谢 谢

祝您借阅顺利


