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Ⅰ. Excel插件简介
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1. 什么是Excel插件

• 通过在Excel中键入我们独特的CIQ功能，您可以轻松下载各种数据，如财务数据和市场信息。
• 可以下载Capital IQ数据库上的几乎所有数据（业务概览，财务数据，股票价格，股东数据，事项信息，商品，汇率

等）。

公司概况（Tearsheet） 财务数据

网络平台 网络平台

4

Excel Plug-in Excel Plug-in
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2. 如何获取数据

• 通过使用Excel插件，您可以在任何预设/自定义的Excel模板中将必要的数据下载下来。
• 我们还有许多已经预先设置完成的带CIQ函数的模板。
• 此外，还可以创建和自定义模板。 （※不会产生额外费用）

安装Excel插件

自己输入功能 使用现有模板

只需选择任何公司/期间/显示货币等即可轻松下
载数据。

在Excel中输入CIQ函数并创建自己的模型

5
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II. 使用现有模板
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可以通过以下过程访问我们的建模团队创建的现有模板。

S&P Capital IQ > Templates1 从按类别分类的170多个现有模
板中进行选择

3

要首次使用Excel插件，请从“获取
/更新模板”下载现有模板。

2

4

S&P Capital IQ > Templates

1. 如何访问现有模板

7

通过指定股票代码和期间，可以即时输
出数据。

蓝色字体：用户输入
绿色字体：通过CIQ功能自动输出
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S&P Capital IQ > Settings

2. CIQ功能：如何设置自动更新开/关

1. 您可以打开/关闭CIQ功能的自动更新。

单击设置
1

2. 如果您关闭自动更新，请每次手动更新。

更新所选范围

更新所选范围

更新当前打开的工作表

更新整个工作簿

自动检索CIQ数据
选中：自动更新
取消选中：自动更新关闭

3

Formulas > Data
2
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通过使用此模板，可以将所有主要财务数据（CIQ Financials）（包括上市公司的三个财务表格（标准化后的数字））批
量下载到Excel。 也可以对类似公司进行分析。

3. 现有模板：财务数据〜标准模板
S&P Capital IQ > Templates > Local Language Templates > Simplified Chinese > Standard Template – Simplified Chinese

输入想要获取财务数据的公司的股票代
码和显示货币等

1

将输出包括三个过去财务表
的财务数据

2

网页版是英文表述，但可以使用
Excel模板以中文显示

3

类似的企业分析表等也可用（见下页）

4

金融数值模板（细节）
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3. 现有模板：财务数据~标准模板（续）
S&P Capital IQ > Templates > Equity Comparable > Summary Comps

可比公司分析（详细）

Quick Comps（自动计算的类似公司）
输出到单元格A7到A16

在“财务数值模板（详细信
息）”中显示输入的股票代码

1

2

每个公司的基本数据（公司名称，行业分
类），市场数据，公司价值计算，财务数
据，倍数等可以显示在模板中

3

4

10

还可以确认每个项目的最大值，
中值，最小值，平均值
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4. 现有模板：行业特有数据〜行业特有数据模板
S&P Capital IQ > Templates > Financials > Industry Specific

从财务中选择“行业特有数据模板”

11

通过此模板，可以下载行业特有的财务数据，一般数据和对应指标。

1

您可以检查行业特有的数值和指标
2
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5. 现有模板：行业特有数据比较 - 行业特有数据可比模板

5

S&P Capital IQ > Templates > Equity Comparables > Industry-Specific Comps

从Equity Comparables中选择
“Industry-Specific Comps”

可以比较任意公司和其可比公司的行业特定
信息

12

1

2

使用此模板，您可以比较特定于任何指定企业和类似公司的业务类型的财务数据，数值和指标。
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可以查看图表的原始数据

通过输入公司ID，您可以轻松创建公司概览表。 请在“数据”表中查看图表的原始数据

6. 现有模板：公司概述〜财务数据一页概览
S&P Capital IQ > Templates > Company Tearsheets > Financial Snapshot Tearsheet

13
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您可以查看投资者的投资风格
１

显示当前股东持股量和持股变化趋势
２

7. 现有模板：股东数据〜公共所有权
S&P Capital IQ > Templates > Ownership > Public Ownership

14

在此模板中，详细总结了个人股东信息。
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我们按照股东持股总额多少以
降序排列

２
您也可以自己指定可比公司

１

8. 现有模板：Cross Holdings
S&P Capital IQ> Templates> Ownership> Cross Holding

按地区分析也是可能的。
您可以确认顶级持有人。

3
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在A列中输入交易ID（对于每个交易，
CIQ都有自己的唯一ID）

1
有关此交易的基本信息（收购公司，目标等），
交易倍数，财务数据会自动输出到C栏及以后

2

您还可以查看每个项目的最大值，中位数，
最小值，平均值。

3

通过输入每个案例的被赋予的CIQ交易ID，可以在数据库中提取可比交易，您可以一次性下载可比交易的基本信息（收购
公司，目标等），交易倍数，财务数据。

9. 现有模板：类似案例分析〜可比交易模板
S&P Capital IQ> Templates> Transactions> Transactions Comps

16
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III. 自己输入Excel公式
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指定汇率计算方法
 历史：对于财务数据⇒指定期间的期末转换率，市场数据⇒基准日的转换率
 当前：当前汇率

<Financial Metrics>

=CIQ(“SEHK:700", "IQ_EBITDA", IQ_FY, "4/1/2012", " L", "P", "JPY", "H")

输入公司的股票代码或公司IDParameter 1

输入您要下载的数据项（例如：最新收盘价，EBITDA等）Parameter 2

指定日期区间
 相对区间：IQ_LTM（过去12个月），IQ_FY（最近财政年度），IQ_FQ（最新财政季度）等。
 绝对区间：FY2012（2012财年），FQ 12013（2013财年第一季度）等

Parameter 3

指定基准日期Parameter 4

指定报告类型
 L（最新）：最新报道
 O（原始）：<示例>美国...... 10K，10Q
 P（初步）：<示例>海外......新闻稿

Parameter 5

指定期间/备案（日期比较）
 P（期间模式）：我们将参考基准日期指定的过去日期之前的会计年度末的财务报表
 F（提交方式）：我们将参考在基准日期指定的过去日期之前的公布日期的财务报表

Parameter 6

指定货币Parameter 7

Parameter 8

1. 各种CIQ公式的结构①

<Market Data Metrics>

=CIQ(“SEHK:700","IQ_CLOSEPRICE","8/1/2012")
5号后的参数可以进行默认
设置

19
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<Trading Multiples>

=CIQ(“SEHK:700", "IQ_TEV_EBITDA", IQ_LTM, "8/29/2012")

输入公司的股票代码或公司IDParameter 1

输入要下载的数据项（在上例中使用“TEV / EBITDA”）Parameter 2

指定期间
 相对参考：IQ_LTM（过去12个月），IQ_FY（最近财政年度），IQ_FQ（最新财政季度）
 绝对参考：FY2012（2012财年），FQ 12013（2013财年第1季度）

Parameter 3

指定基准日期Parameter 4

1. 各种CIQ公式的结构 ②

<Company Information>

=CIQ(“SEHK:700","IQ_COMPANY_NAME")

输入公司的股票代码或公司IDParameter 1

输入要下载的数据项（在上面的示例中，使用“公司名称”）Parameter 2

20
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<Transaction Metrics>

=CIQ("IQTR572862354", "IQ_TR_IMPLIED_EV_EBITDA")

输入交易ID（对于每种情况，我们都有自己的分配ID）Parameter 1

输入您要下载的数据项（在上例中使用“隐含企业价值/ LTM EBITDA”）Parameter 2

<Macroeconomic Data>

=CIQ("CN", "IQ_UNEMPLOY_RATE", "JUN2012")

输入国家代码Parameter 1

输入您要下载的数据项（使用上例中的“失业率”）Parameter 2

指定期间（在上面的示例中，使用“2012年6月”）Parameter 3

1. 各种CIQ公式的结构 ③

21
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2. 搜索股票代码/公司ID

通过使用“插入CIQ标识符”，可以轻松地在Excel上搜索股票代码/公司ID并将其插入单元格中。

右键单击要输入股票代码/公司ID
的单元格

1

单击“插入CIQ标识符”2

从下拉列表中选择任意输出（在下面
的示例中选择“enterprise”）

3

输入公司名称>输入
4

从候选选项中选择您要寻找
的公司

5

单击“确定”，然后在Excel的选定
单元格中插入股票代码/公司ID

6

22
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每个ID也可以从Web平台获得。 此外，筛选结果也可以显示为项目。

股票代码/公司ID
从搜索框中搜索公司名称并跳转到公司概述页面，
Ticker在上市公司中列出（例如“SEHK：700”）。
此外，对于包括非上市公司在内的所有公司，Capital IQ都
赋予独立的ID，可以在公司网页版网页地址获得，公司网页
地址最后的八位数字就是公司ID，可以在ID号的开头添加
“IQ”，这个ID和股票代码具有相同的作用（例如“IQ 
11042136”）。

单击要为其获取事务ID的项目的
“宣布日期”

单个项目详细信息页面（交易详细信息）>可
以从CIQ交易ID中获取案例ID

交易ID
从搜索框中搜索任何公司，然后转到公司概述页面。 从交易
部分，选择并购/私募。

交易代码
SEHK:700

2. 搜索股票代码/公司ID（续）

公司ID
IQ 883270

23
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3. 公式输入工具：如何使用

通过使用公式输入工具（公式生成器），可以轻松地将CIQ公式插入Excel。

可提取的数据分为类别
和选项卡

输入任何公司的股票代码或公司ID

选择要提取的数据

选择会计期间，标准，
汇率计算方法

选择必要的项目后，
单击“添加公式”

单击“添加公式”以显示
在单元格中输入的功能

单击“确定”将
函数插入单元格

右键单击要输入
函数的单元格

点击“插入公式”

1

2

3

4

5

6

7

8 9
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3. 自动功能输入工具：参数3 - 如何指定周期

如果要获取财务数据，则需要指定日期区间。 有两种方法可以指定区间，“相对区间”和“绝对区间”。

绝对参考是一种直接用年数指定周期的方法，例如“2012财年”。

无论“参考日期”和“期间/归档”，始终参考指定的期间。

在绝对参考中，会计期间xxxx yy期间为FYxxxx。

例如，腾讯截至2012年3月31日的财政年度（2011年4月1日至2012年3月31日）
在中国，它通常写于2011财年，但在CIQ上将是2012财年。

相对引用是一种不直接指定年数的方法，例如“最近一个会计年度”或“过去12个月”。

您指的是哪个期间取决于期间指定方法，评估标准日期和下一页的“期间/归档”。

从评估参考日期开始，最近的会计年度为IQ_FY±0。

绝对参考 （Absolute Period）

相对参考 （Relative Period）

※如果期间未指定任何内容，将显示相关参考的最近12个月（IQ_LTM）。
如果要显示其他期间的财务数据，请准确指定期间。

25
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3. 公式输入工具：参数6 - Period/Filing

在期间模式的情况下，从评估标准日期开始查看会计年度结束时反映期间结束时的数字，但对于备案模式，除非在结算通知日
期之后，否则不反映期末数字值它的作用。

Compare date to period date
我们将参考在基准日期指定的过去日期之前的会计年度末的财务报表。

2011年
4月1日

2012年
4月1日

2012年
3月31日

*截至2013年4月1日，自2013财年（2012年4月1日 - 2013年3月31日）尚未公布，最近一个财政
年度将是2012财年。

2013年
3月31日

2013年
4月1日

IQ_FY = FY2013

Compare date to filing date
我们将参考基准日期指定的过去日期之前的出版日期的财务报表。

2011年
4月1日

2012年
4月1日

2012年
3月31日

2013年
3月31日

2013年
4月1日

IQ_FY = FY2012

参考日期

发表日期

Period

Filing

Period mode

2013年
５月８日

发表日期

2013年
５月８日

参考日期

宣布财务业绩

Filing Mode

26
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3. 公式输入工具：批量收集数据

通过使用Range功能，可以立即将指定时间段的数据下载到Excel。
在下面的示例中，2012年4月1日至2013年3月31日期间，我们将输出腾讯股票交易日的清单。

=CIQRANGE("TSE7203", "IQ_PRICEDATE", “4/1/2012", “3/31/2013" )

Order（顺序）
• Descending order by date (降序)
• Ascending order by date (升序)

Frequency (顺序)
• Daily（日次）
• Weekly（週次）
• Monthly（月次）

“使用示例”
使用Range函数收集进行交易的所有
日期。之后，获取所获得日期的每个
收盘价。

获得收盘价时使用的函数：
=CIQ(“SEHK:700”,
”IQ_LASTSALEPRICE”, 请参阅日期)

27
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3. 公式输入工具：平均，高，低，变化率

通过使用以下功能，可以将指定期间的平均/高/低/数据变化率（股票价格等）下载到Excel。 请从公式中选择各种选项。

●平均值（AVG功能）
从2012年1月1日至12月31日收购腾讯的平均股价

=CIQAVG(“SEHK700", 
"IQ_LASTSALEPRICE", "1/1/2012", 
"12/31/2012" )

●高价值（HI功能）
从2012年1月1日至12月31日获得腾讯股价的高价

=CIQHI(" SEHK700 ", "IQ_HIGHPRICE", 
“1/1/2012", “12/31/2012" )

●价格低（LO功能）
收购腾讯2012年1月1日至12月31日的股价低位

=CIQLO(" SEHK700 ", "IQ_LOWPRICE", 
“1/1/2012", “12/31/2012" )

●变化率（PC功能）
获取腾讯2012年1月1日至12月31日股票价格的变化率

=CIQPC(" SEHK700 ", "IQ_LASTSALEPRICE", 
“1/1/2012", “12/31/2012" )

28
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Ⅳ. 其他相关工具
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我的图标（iText）
您可以通过单击每个财务数据/分析师预测值旁边的i图标来获取CIQ公式代码。

• 财务数据

• 分析师预测

可以从Web平台上的i图标搜索CIQ功能。

1. 如何获取CIQ公式代码：我的图标

30
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通过使用此模板，您可以看到几乎所有与财务信息，多家公司，公司属性信息等相关的CIQ功能的列表。

示例）当您想要获取资产负债表项目的CIQ功能时

从“欢迎”选项卡中，选择要获取
的功能所适用的类别
（在上例中选择了资产负债表）

检查每个项目名称
和相应的CIQ功能

2. 如何获取CIQ公式代码：CIQ功能列表
S&P Capital IQ > Templates > Plug-in Tools > Excel Plug-in Formula Index 

1

2
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通过使用以下功能，可以在Excel上显示与CIQ功能对应的项目名称。

=CIQ(“CIQ 函数 ", "IQ_METRIC_NAME")

在C3中输入以下功能，复制到G3
=CIQ(C2, "IQ_METRIC_NAME")

通过使用上述功能，可以自动显示项
目名称。

3. 从CIQ功能显示项目名称
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右键单击要检查数据的
单元格

1

与Excel WEB页面一样，您可以验证财务数据，检查计算方
法和访问数据源。

单击审核数据

可以追溯到原始文件
4

右键单击要检查其数据的数据单元格>选择审计数据

4. 匹配工具

33
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单击您关注的数字
3
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通过使用此模板，您可以了解每个数据的结构（市场，财务，倍数等）。

Welcomeタブより、取得された
い関数が当てはまるカテゴリー
を選択（上記例ではBalance 
Sheetを選択）

５. Excel的便捷功能： Cheat Sheet
S&P Capital IQ > Templates > Plug-in Tools > S&PCIQ Formula Structure Cheat Sheet 

1
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6. Excel快捷键
S&P Capital IQ > Customize > Manager

添加自定义快捷键

添加类别

导出快捷键文件档(.xml)

输入快捷键文件档(.xml)

重置默认设定

快捷键例表
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Excel常用快捷键

• Audit data(审计) : Ctrl+Alt+Shift+D

• Trace Precedent(追踪引用单元) : Ctrl+Shift+{
Trace Dependent(追踪从属单元) : Ctrl+Shift+}

• Clever copy down (刷新同列) : Ctrl+Shift+D
Clever copy right (刷新同行) : Ctrl+Shift+R

• Auto color(颜色转换) : Ctrl+Alt+E

• Number format(数字格式转换) : Ctrl+Shift+!
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7. 自动改变颜色(Auto color)
S&P Capital IQ > Customize > Settings
通过使用Auto color，您可以辨认CIQ公式及非CIQ公式
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8. 格式编辑(Style Editor) 
您可以透過利用快捷键更改颜色循环。但由於预设的颜色循环是不能变更，所以您需要在格式预設新的格式并添加到
颜色循环中。

点击按钮，为新的格式起名称
1

可更改格式包括 ：
• 数字
• 单元格对齐方式
• 字体和填充
• 单元格边界
• 单元格尺寸

2

点击Save ，再点击
3
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8. 预设颜色循环
您可以在Select Cycle下拉菜单查看预设的颜色循环， 亦透过用快捷键使用颜色循环。快捷键的名称和预设颜色循环
的名称是相同的。
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9. 自设颜色循环
快捷键的名称和自设颜色循环的名称是相同的, 请到 Customize > Manager 去设定您自设颜色循环的快捷键。

点击按钮，
为新的颜色
循环起名称

1

在Available 
Style选择您自设
的格式

2

点击Save ，再点击
3
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10. 故障排除工具
• 如果Excel应用程序无法正常运行（例如，＃Refresh，＃Name将显示在输入功能的单元格中等），请使用以下故障

排除工具（插件管理器 Plug-in Manager)
• 如果使用插件管理器也无法修复错误，请联系我们的专业团队，我们的客户支持。

1. 关闭所有Excel，Word，PowerPoint并访问以下链接。
https://www.capitaliq.com/home/support

2.  单击下面的插件管理器以下载故障排除工具。 如果您没有管理员权限，则可能无法下载。 在这种情况下，很遗憾给
您带来麻烦，请联系您的IT部门。

3. 打开Plug-in Manager后，在“Configuration”选项卡上，请除去Excel、PowerPoint和Word旁边的框，然后点
“Apply”，然后请确保Excel、PowerPoint和Word旁边的框再被勾选，然后点“Apply” 。 在“Reset”部分中，点
“Temp Data”按钮。
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10. 故障排除工具 - 续

4. 选择“Diagnostic”选项卡>单击“立即运行” 。如果问题被找到，Diagnostics能够解决这个问题，请您点击“Yes”
来解决这个问题。
• 如果问题被找到并且需要管理员权限来解决这个问题，您将会看到 "Please re-run the diagnostics as an 

administrator."。请让您的IT部门提供管理员权限或者协助您用管理员身份来进行以上的诊断。
• 如果问题通过Diagnostics得到了解决，请关闭Plug-in Manager并重新打开Excel/Word/PowerPoint，检查您的问

题是否还存在。

5.如果使用故障排除工具未修复错误，
请联系我们的客户支持。 ※请参阅封
面以获取联系信息。
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